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Kursbeskrivningar vid Institutionen för ämnesdidaktik
Inledning
I Stockholms universitets Regler för utbildning och examination på grundnivå och avancerad nivå (SU FV-0152-25; avsnitt 1.3, s. 10) står följande: ”Inför och vid kursstart eller delkursstart (för kurser som är uppdelade i delkurser) ska kursplan och kursinformation enligt nedan finnas tillgänglig för studenterna. För kurser utan förkunskaper i svenska som behörighetskrav, ska kursinformation finnas på engelska eller andra språk (se Språkpolicy).”
Detta dokument är avsett att tjäna som en hjälpreda när man skapar kursbeskrivningar. Det är kursansvarig(a) lärare som har det yttersta ansvaret för att en kursbeskrivning skapas, men andra personer – exempelvis andra lärare som undervisar på kursen – kan vara involverade i tillkomsten av dokumentet. Kursansvarig bör även stämma av kursbeskrivningen med kursadministratören innan den läggs ut. En kursbeskrivning ska finnas tillgänglig för studenterna senast en månad före kursstart. Om en kurssajt inte är tillgänglig för alla studenter på lärplattformen[footnoteRef:1] en månad före kursstart ska alltså kursbeskrivningen ändå vara klar och ska kunna lämnas ut om någon efterfrågar den.  [1:  SU:s nuvarande lärplattform heter Athena. Då denna sannolikt kommer att ersättas används endast beteckningen ”lärplattformen”.] 

Allmänt
På IÄD är det benämningen kursbeskrivning som ska användas. (Motsvarande dokument kan till exempel kallas studiehandledning eller kursöversikt på andra institutioner.) En kursbeskrivning kan se ut på olika sätt beroende på kursens typ av innehåll, poängomfattning, antal delkurser, antal studentgrupper med mera. Inom en del kurser finns det en enda kurssajt på lärplattformen där delkurser samsas medan andra kurser istället har separata delkurssajter. (I det följande när orden ”kurs”, ”kursbeskrivning” etcetera används kan de även syfta på delkurser.) I vilken form kursbeskrivningen presenteras på kurssajten kan variera – vissa föredrar att ha informationen samlad i ett separat dokument uppladdat i innehållsmappen, medan andra integrerar den i planeringsfunktionen. Hur omfattande en kursbeskrivning är och vilken information som tas upp i den kan också variera. Exempelvis är det naturligt att informationen till en kurs som ligger i början av en utbildning är mer omfattande än andra, bland annat om bibliotek och andra allmänna resurser. Det är brukligt med en inledande välkomsthälsning och en övergripande introduktion av kursen. Om detta finns i kursbeskrivningen eller någon annanstans (till exempel på startsidan till kurssajten på lärplattformen) är valfritt. En kort orientering om kursbeskrivningens struktur och dess syfte kan underlätta läsningen för kursdeltagarna och om kursbeskrivningen är lång (till exempel om det rör sig om en kurs med flera delkurser där all information är samlad till en kursbeskrivning) är en innehållsförteckning att rekommendera.
Information som måste ges
Viss information är obligatorisk att förmedla till studenterna i alla kurser, både muntligt vid kursintroduktionen och skriftligt. Här nedan anges vilken information som måste förmedlas till studenterna. Kursansvarig lärare kan välja att ge den obligatoriska skriftliga informationen i kursbeskrivningen eller på annat ställe, men det bör påpekas att det finns en fördel med att ha allt samlat i ett och samma dokument. Notera att det i fall där kursplanen hänvisar till kursbeskrivningen måste den information som det hänvisas till också återfinnas där. En del av de upplysningar som studenterna får genom välkomstbrevet till kursen kan med fördel även stå med i kursbeskrivningen, med tanke på att det kan vara bra om viss information följer med under kursens gång. Följande information ska studenterna få ta del av inför och vid kursstart:
Kursens innehåll och förväntade studieresultat såsom de uttrycks i kursplanen.
I förekommande fall något om att godkänt betyg på kursen krävs för behörighet till kurser senare i utbildningen.
Kontaktuppgifter (namn, e-postadress och ev. telefon) till kursansvarig(a) lärare, undervisande lärare (kurslärare), kursadministration (e-post: kursadmin.did@su.se), studievägledning (e-post: studievagledning.did@su.se) samt ansvarig studierektor (ämnesstudierektors namn och e-postadress).
Allmän information om registrering, intyg, poängutdrag och andra praktiska upplysningar.
Betygskriterierna för kursen eller en hänvisning till var de finns.
Information om samtliga obligatoriska och examinerande moment och uppgifter som är obligatoriska för att man ska uppnå ett godkänt resultat på kursen/delkursen samt vad som gäller beträffande eventuell komplettering.
Precisering av hur bedömningen av olika delar av kursen går till och hur resultaten sammanvägs i förhållande till betygskriterierna, samt, i förekommande fall, ett klargörande om att bedömning är individuell vid examination av par- och gruppuppgifter etcetera. Detta är särskilt viktigt om det inte anges i kursplanen.
Precisering i förhållande till vad som står i kursplanen beträffande närvarokrav (om sådana finns) och vad som gäller när dessa inte uppfylls.
Information om språkliga krav för godkänt resultat på skriftliga och muntliga uppgifter och prov (bör även anges i respektive uppgiftsformulering).
Hänvisning till var litteraturlistan för kursen finns (kan även ingå i kursbeskrivningen).
Läsanvisningar eller hänvisning till var dessa återfinns på kurssajten.
Upplysningar om salstentor (inklusive vad som gäller för anmälan till dem), deadlines för hemtentor, inlämningsuppgifter etcetera samt vad som gäller om deadline inte hålls.
Information om fusk, plagiat och användande av AI vid examination (”vilseledande vid prov”) – definition samt konsekvenser vid misstanke om detta.
Explicit information om att samarbete är otillåtet vid individuella hemtentamina och examinationsuppgifter (om så är fallet).
Information om studier vid funktionsvariation samt om vilka former av riktat stöd som är tillåtna/förbjudna vid examination – exempelvis vid salstentamen – på den specifika kursen, gärna med en motivering.
Information om stöd under studierna med länkar till studentstödsfunktioner.
Information om vart man som student vänder sig om man anser sig ha blivit utsatt för orättvis behandling, diskriminering eller trakasserier (bland annat länk till Utbildning > Under utbildningen > Dina rättigheter och skyldigheter > Jämlikhet och lika villkor) på IÄD:s webb.
Information om kursvärdering.
Utöver ovanstående kan naturligtvis också annan information ingå i kursbeskrivningen, men man bör sträva efter att hålla dokumentet så överskådligt som möjligt.
Förslag på formuleringar
Här nedan ges exempel på hur kursinformation kan formuleras. Exemplen ska ses som förslag och behöver i många fall anpassas eller ersättas beroende på vad det rör sig om för kurs. Notera att det kan finnas överlappning mellan formuleringsförslagen. I den mån det varit möjligt har formuleringarna grupperats tematiskt under olika rubriker. Några förslag på kursspecifik information ges inte här. 
I förslagen hänvisas på en del ställen till webblänkar. Länkar kan förändras och bli inaktuella, och i detta dokument anges därför på de flesta ställen endast ”[länk]”. Några länkar som kan anses som tämligen oföränderliga, band annat vissa e-postlänkar, skrivs dock ut. Var noga med att inför varje kurstillfälle kolla att alla länkar är aktuella innan du publicerar en kursbeskrivning!
Allmän information
	Som student vid Stockholms universitet ansvarar du för din egen utbildning. Som en del i ditt ansvar ingår att känna till de regler som finns för studier, examination och för att vistas i lokaler och utnyttja resurser. Se även universitetets allmänna etiska riktlinjer (finns i innehållsmappen på [lärplattformens namn]).



	För att vara behörig till [namn på kurs senare i utbildningen] behöver du ha ett godkänt betyg på denna kurs. (Detta kan vara tillämpligt om det rör sig om en programkurs som utgör förkunskapskrav för en kurs senare i programmet, till exempel Matematik I > Matematik II.)



	Förväntningar
Lyckade seminarier bygger på goda förberedelser från både lärare och studenter. Det ställs därför höga förväntningar på oss lärare och i gengäld har vi förväntningar på att du:
är förberedd inför seminarierna, exempelvis genom att göra seminarieuppgifter
har med dig aktuell kurslitteratur till seminarierna
läser den information som läggs ut på [lärplattformens namn]
har en fungerande SU-mejl
vid all mejlkontakt anger kurs och grupp


Kursens upplägg
	En detaljerad studieplanering finns på din kurssajt i [lärplattformens namn], som du kommer åt när du har registrerat dig på kursen. Studieplaneringen visar hur undervisningen är uppbyggd. Där anges också hur du behöver förbereda dig inför undervisningstillfällena, exempelvis genom att läsa viss litteratur eller göra en uppgift.



	Läsanvisningar och uppgifter att göra inför och efter seminarierna 
Läsanvisningar för respektive kurstillfälle finner du i fliken Planering på kurssajten i [lärplattformens namn]. Där ser du också om du har en inlämnings- eller övningsuppgift kopplad till det aktuella tillfället.



	Seminarier 
Undervisningen sker främst genom seminarier. Ett seminarium ska inte förväxlas med en föreläsning där en föreläsare just föreläser om ett ämne inför en mer eller mindre aktiv åhörarskara. Ett seminarium är en undervisningsform där du som student är aktiv genom att exempelvis delta i olika typer av samtal, i en analys av något material tillsammans med några medstudenter eller kanske redovisa något enskilt eller i grupp. Seminariet leds av en kurslärare. Ett seminarium skiljer sig något från en lektion, då lärandet under ett seminarium i högre grad bygger på studentens egen förberedelse inför och interaktion med sina medstudenter under seminariet, jämfört med vad som förväntas av en elev under en lektion.
Inför ett seminarium förväntas du läsa in dig på för tillfället anvisad litteratur och/eller förbereda en uppgift. Under seminariet bearbetas sedan litteraturen och uppgiften på olika vis. Du förutsätts delta aktivt genom att bidra med dina tankar och funderingar kring ämnet. Efter ett seminarium får du ibland med dig en uppgift att bearbeta enskilt eller tillsammans med andra. Ett seminarium är med andra ord ett lärtillfälle för dig att aktivt samlas runt innehållet i kursen tillsammans med dina medstudenter med stöd och under ledning av en kurslärare.


[bookmark: _Toc141187179]Registrering, poängutdrag, intyg med mera
	För att få studera på en kurs vid universitetet måste du vara registrerad på den. Registreringen innebär att du bekräftar din antagning och att du vill behålla din plats på kursen. För registrering krävs det att du har ett universitetskonto. Det kan du själv aktivera via aktivera.su.se eller via www.su.se välj Aktivera universitetskonto. Vid eventuella problem med universitetskontot kontaktar du studentsupport www.su.se/utbildning/it-för-studenter. Du registrerar dig på kursen genom att logga in på www.student.ladok.se. Om du av något skäl inte kommer att gå kursen eller avbryter kursen måste du snarast meddela detta till kursadministratören via kursadmin.did@su.se.  Om du behöver göra studieuppehåll ska du vända dig till institutionens studievägledare, studievagledning.did@su.se. Via www.student.ladok.se kan du också skriva ut poängutdrag, registerintyg och göra adressändringar.


Kommentar till formuleringen om studieuppehåll: När det gäller kurser inom program kan denna mening vara överflödig. Däremot kan informationen vara relevant för studenter på längre fristående kurser och inom kurspaket.
Information om lärplattformen och kurssajten
	Studiehandledning, seminarieplaneringar, läsanvisningar, inspelat material, zoomlänkar och övrig information finns på kurssajten i [lärplattformens namn]. Om du har problem med ditt studentkonto eller inloggning på [lärplattformens namn] kontaktar du studentsupport. Det är viktigt att du kan använda denna lärplattform, eftersom den används som informationskanal för kurslärare och studenter, samlingsplats för dokument och studentarbetslagens gemensamma arbete etcetera, samt för inlämning av uppgifter.



Fusk och plagiat
	Fusk vid salstentamen
Endast hjälpmedel som på förhand medgivits av examinator får medföras till en salstentamen. Mobiltelefon är aldrig ett tillåtet hjälpmedel. Medförande av otillåtet hjälpmedel betraktas som försök till vilseledande vid prov, och anmäls som fusk. Anmälan sker även om det otillåtna hjälpmedlet beslagtas innan det hunnit utnyttjas. Samtal mellan tentander betraktas också som fusk.
Plagiat vid skriftligt prov eller annan examinerande inlämningsuppgift
Vid individuell, skriftlig examination förväntas du som student skriva en egen text, utan hjälp från någon annan. Att kopiera, skriva av eller använda ett kortare eller längre avsnitt av någon annans text som förlaga och ange sig själv som författare till texten är plagiat och betraktas som försök till vilseledande vid prov. Detta gäller även om du ändrar i texten, lägger till egna formuleringar, flyttar om stycken etc. Andras text kan exempelvis utgöras av kurslitteratur och/eller texter du funnit på nätet, och i värsta fall till och med en studiekamrats hemtentamen. När du använder dig av kurslitteratur eller publicerade texter på nätet ska du alltid referera till källan, och skriver du av ett kortare textstycke anger du att det är ett citat (med citattecken, ”   ”). Du kan inte använda texter från tidigare hemtentamina som du funnit på nätet eller fått av en studiekamrat även om du anger källa eller anger att det är citat eftersom examinationsuppgifter är individuella. Man har alltså inte rätt att använda andras texter för den egna uppgiften. Sådan användning klassificeras som försök till vilseledande vid prov. Även självplagiat, alltså att plagiera sådant som du tidigare skrivit och fått godkänt vid examination på denna eller en annan kurs, ses som försök till vilseledande vid prov såvida du inte korrekt har angett att det är återanvändning och markerat tydligt som citat och hänvisning.
Det finns verktyg på nätet, så kallade AI-chatbottar, som bland annat kan generera text. Att använda AI-verktyg för att skapa eller generera text är strikt förbjudet. Det likställs med plagiat och räknas som fusk.
Alla inlämningar på kurssajten i [lärplattformens namn] passerar en plagiatkontroll. Detta innebär att en rapport bifogas till den inlämnade uppgiften där eventuellt plagierade avsnitt markeras samt uppgifter om varifrån. Det är viktigt att du tänker på att källor anges med referenser och att citat ska anges på ett korrekt sätt för att inte betraktas som plagiat. Mer om plagiat kan du läsa om i Studenthandboken som du hittar på SU:s webb [länk].


Kommentar till formuleringen om AI-användning: Olika kurser har olika stoff och examinationsformer och det kan därför skilja sig åt i vilken utsträckning examinator anser att man ska få använda AI-verktyg. Huvudprincipen bör dock vara att om användning av AI är tillåten ska det anges på vilket sätt det görs och hur det redovisas samt att all övrig användning är förbjuden.
	Konsekvenser av vilseledande vid examination
Alla misstankar om vilseledande vid prov anmäls till ansvarig studierektor som utreder det inträffade. Om misstanke om fusk/plagiat inte kan uteslutas lämnar institutionen anmälan vidare till Rättssekretariatet vid Stockholms universitet. Om misstanken kvarstår förs ärendet vidare till Disciplinnämnden för beslut. Påföljden vid försök till vilseledande vid prov är vanligtvis 1–3 (och som mest 6) månaders avstängning från studier vid Stockholms universitet. En avstängd student får inte delta i undervisning, prov eller annan verksamhet på universitetet och förlorar tillgång till tjänster som Universitetskontot, riktat pedagogiskt stöd och Studie- och språkverkstaden. Avstängning kan påverka rätten till studiemedel, studentboende med mera.
Se även länk rörande fusk och plagiat vid Stockholms universitet: [länk].
Information om plagiering finns även i filmen Kursstart. Se [länk/hänvisning].


	[bookmark: _Toc270957229][bookmark: _Toc333906657][bookmark: _Toc333907101][bookmark: _Toc333910093][bookmark: _Toc333911345][bookmark: _Toc333911694][bookmark: _Toc146547924][bookmark: _Toc270957233]Individuella inlämningar
Alla examinationsinlämningar/Hemtentan är individuell[a] och granskas för plagiat. Samarbete eller samskrivning av examinationsuppgiften är inte tillåtet utan räknas som otillåtet samarbete. Allt misstänkt fusk utreds och kan leda till avstängning.



Kommentar till formuleringen om individuella inlämningar: En motsvarande formulering ska även finnas i uppgiftsformuleringen av hemtentan eller den aktuella examinationsuppgiften. Förslag: ”Observera att detta är en individuell examinationsinlämning som granskas för plagiat. Samarbete eller samskrivning av examinationen är inte tillåtet utan räknas som otillåtet samarbete. Allt misstänkt fusk utreds och kan leda till avstängning. För ytterligare information om vad som räknas som fusk, se kursbeskrivningen.”
Stöd i studierna 
	Studie- och språkverkstaden
Studie- och språkverkstaden finns till för dig som student vid Stockholms universitet. Här kan du utveckla dina studiestrategier och ditt akademiska skrivande – oavsett nivå. Boka individuell handledning eller gå på någon av Studie- och språkverkstadens föreläsningar, seminarier eller skrivgrupper. Du kan också ta del av filmer och tips om skrivande och studieteknik på webben: [länk].


	Studier vid funktionsvariation
Om du har en dokumenterad funktionsvariation kontaktar du Studentavdelningen vid Stockholms universitet som har ett särskilt ansvar för studenter med funktionsvariation. Studentavdelningen utfärdar ett så kallat Nais-intyg för den som har dokumenterat behov av olika typer av riktat stöd i studierna. Mer information finns på [länk].



[bookmark: _Toc141187181]
	Om du redan har ett så kallat Nais-intyg och behöver riktat stöd i någon form tar du kontakt med IÄD:s studievägledning, studievagledning.did@su.se om du inte har gjort det tidigare. Kom ihåg att ange personnummer och kurskod. Du behöver även kontakta kursansvarig senast vid kursstart om du har dokumenterat behov av stöd i undervisningen, till exempel att få ut material i förväg eller andra rekommendationer om stöd. I kurser med salstentamen behöver du även informera dig hos kursansvarig om vad som gäller ifråga om möjligheter till stöd.



	Lika villkor
Om du upplever att du som student vid Institutionen för ämnesdidaktik blir orättvist behandlad, diskriminerad eller utsatt för trakasserier ska du vända dig till den studierektor vid institutionen som är ansvarig för kursen eller till Stockholms universitets centrala jämlikhetssamordnare. Kontaktuppgifter till ansvarig studierektor finner du i denna kursbeskrivning. Stockholms universitets handläggare av diskrimineringsärenden nås på adressen likavillkor@su.se.
Du hittar mer information via länken [länk].



	Kränkande särbehandling eller trakasserier under VFU
Om du upplever dig utsatt för kränkande särbehandling, trakasserier, sexuella trakasserier eller diskriminering på din VFU-skola, lyft problemet med din handledare. Kan du inte vända dig till din handledare, vänd dig till skolans rektor eller till kursansvarig lärare för den aktuella VFU-kursen på Institutionen för ämnesdidaktik.
För mer information läs vidare på denna länk: [länk].


IT-stöd
	På denna länk finner du IT-relaterade information som gäller för studenter vid SU: www.su.se/utbildning/it-för-studenter
Office 365 för studenter
Som student har du tillgång till Officepaket helt utan kostnad. Har du inte Word på din dator kan du ladda hem detta paket:
www.su.se/utbildning/it-for-studenter/licenser-och-program/office-365-for-studenter 


Kursvärdering
	I slutet av kursen kommer du att få möjligheten att delta i en kursvärdering. Du får en länk till en enkät med frågor om olika aspekter av innehållet och undervisningen. Ditt deltagande är mycket värdefullt. Vi som arbetar med kursen utgår från dina och dina medstudenters synpunkter för att vi ska kunna utveckla och planera kursen för kommande terminer.
Vi önskar att du tar dig tid och deltar i detta viktiga utvecklingsarbete! Tack på förhand!



[image: ]
[bookmark: Telephone][bookmark: Visiting][bookmark: Web][bookmark: Address]
Institutionen för ämnesdidaktik	www.su.se/did
Stockholms universitet
10691 Stockholm
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