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Tillampningsforeskrifter for forskarutbildning vid
Institutionen for amnesdidaktik

Tillimpningsforeskrifterna ar faststdllda av Institutionsstyrelsen 2025-06-17.

Foreliggande dokument utgar fran Regler for utbildning och examination pa forskarniva vid
Stockholms universitet (beslutade av Rektor 2023-09-14, Dnr SU FV-0755-23) samt de
allménna utbildningsplanerna for institutionens forskarutbildningsdmnen. Dokumentet
konkretiserar vissa regler pé institutionsniva och inkluderar ytterligare bestimmelser som inte
regleras p& annat héll. Lydelser i regeldokument eller allménna studieplaner har alltid
foretriade 1 de fall olika tolkningar kan goras.

Tillgodorakning av kurser och andra moment i forskarutbildningen

Kurslasning

Den allménna studieplanen for respektive forskardamne anger omfattning och inriktning pa de
kurser som ingér i utbildningen. Kurserna ér delvis obligatoriska och delvis fria att vélja. De
obligatoriska kurserna erbjuds i regel pa institutionen och planeras under ledning av
respektive studierektor for de olika forskarutbildningarna och annonseras pd webben.
Obligatoriska kurser kan ocksa lésas vid andra institutioner och léroséten och direfter
tillgodordknas. Regler for tillgodordknanden pé forskarnivé finns pé forskarutbildningens
interna webb.

Frivilliga kurser erbjuds ocksé inom ramen for institutionens verksamhet och annonseras pé
webben. I ovrigt erbjuds flera andra kurser inom ramen for universitets forskarskolor och
andra institutioner. Dessa annonseras p&d SU:s gemensamma webb.

Som doktorand finns ocks& mdjlighet att fa sirskilda ldaskurser dir ingen reguljar
undervisning sker. Dessa tas fram i samrad mellan doktoranden, handledarna och berérd
studierektor.

Niér kursldsning planeras i den individuella studieplanen &r det viktigt att val av kurser sker i
samrad med handledare och berérd studierektor.

Datainsamling och verktyg for analys

Under studietiden tillhandahéller institutionen i regel de verktyg som behdvs for att bedriva
forskning, sdsom séker lagringsmojlighet, hirdvara i form av diktafoner och videokameror,
arkivering av datamaterial och transkriberingsverktyg. IT tillhandahéller i regel dessa resurser
utifran tillgdng och behov. I vissa fall kan den studerande behdva vénda sig till berérd
studierektor for att {2 tillgang till hérd- och mjukvara beroende pa behov (exempelvis
sdrskilda analysprogram). Dator, sdker datalagring och transkriberingsverktyg har samtliga
forskarstuderande tillgang till.
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Etiska dverviganden

Forskarstuderande behover dvervéga etiska fragor och i de flesta fall behdver projekten
etikgranskas hos Etikprovningsmyndigheten. Etiska dverviganden gors tillsammans med
handledarna. SU samlar fragor kring etik pa foljande sida: https://www.su.se/om-
universitetet/universitetsfakta/forskningsetik

Utseende och byte av handledare

Vissa forutsittningar for handledning regleras i respektive forskarutbildningsdmnes allménna
studieplan. Hér preciseras forfarandet nér det géller utseende av handledare samt procedur for
byte av handledare.

Huvudhandledare och 6vriga handledare utses av Institutionsstyrelsen. I samband med beslut
om antagning av doktorand ska en huvudhandledare utses. Ytterligare handledare ska i
normalfallet utses senast tvd ménader efter beslut om antagning. Beslut om huvudhandledare
bereds i Forskningsberedningen efter forslag frén berért Amnesforskarkollegium. Kriterier
vid utseende av handledare for forskarstuderande finns tillgingliga (SU-130-0136-24). Beslut
om ytterligare handledare bereds av Forskningsberedningens ordférande och bitrddande
prefekt for forskarutbildningen.

En doktorand som begér det ska f& byta handledare. En formell anhéllan om byte av
handledare skall stéllas till Institutionsstyrelsen eller, ifall styrelsen delegerat fragan, till
prefekten. Forutom vid doktorandens begéran, sker handledarbyte normalt om
huvudhandledaren avslutar sin anstdllning vid institutionen. Undantag fran detta kan géras om
doktoranden befinner sig i slutskedet av avhandlingsarbetet eller om kompetens motsvarande
den hos huvudhandledaren inte finns pa institutionen. Om annan handledare avslutar sin
anstéllning vid institutionen och overgar till anstdllning vid annat ldroséte sker normalt inget
handledarbyte. I de fall annan handledare avslutar sin anstillning och ldmnar hogskolesektorn
sker byte av handledare.

Foljande steg ska tas da en doktorand begér att 4 byta handledare:

1. Doktoranden kontaktar berdrd studierektor for forskarutbildningen och meddelar sin
onskan om att byta handledare. I de fall studierektor och handledare &r samma person
kan doktoranden ta kontakt med prefekten direkt.

2. Studierektor for forskarutbildningen kontaktar prefekt, bitrdadande prefekt och berdrd
handledare.

3. Studierektor diskuterar forslag pé ny handledare i samrad med doktorand och
doktorandens andra handledare.

4. Studierektor kontaktar och for samtal med den nya tillténka handledaren.

5. Fragan diskuteras i Amnesforskarkollegiet.

6. Studierektor meddelar doktorand och doktorandens dvriga handledare om att beslut
om ny handledare forbereds.

7. Bitradande prefekt tar drendet till Forskningsberedningen.

8. Beslut om handledarbyte fattas av Institutionsstyrelsen.
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9. Studierektor kallar till méte for 6verldmning.
10. Huvudhandledaren ansvarar for att handledningstid bokas.
11. Doktorand och handledare reviderar ISP enligt géllande rutiner.

Foljande steg ska tas da institutionen initierar handledarbyte

1. Bitrddande prefekt meddelar doktoranden att ett handledarbyte kommer att bli
aktuellt.

2. Studierektor diskuterar forslag pa ny handledare med doktorand och doktorandens
andra handledare.

3. Studierektor kontaktar den nya tilltéinka handledaren

Studierektor meddelar doktorand och doktorandens 6vriga handledare om att beslut

om ny handledare forbereds.

Bitradande prefekt tar drendet till Forskningsberedningen.

Beslut om handledarbyte fattas av Institutionsstyrelsen.

Studierektor kallar till méte for 6verldmning.

Huvudhandledare ansvarar for att handledningstid bokas.

Doktorand och handledare reviderar ISP enligt géllande rutiner.
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Handledning efter utbildningstidens slut

En doktorand har ritt till handledning och andra resurser dven efter det att utbildningstiden
tagit slut. Utgédngspunkten &r att doktoranden ska ha forutséttningar att slutféra utbildningen
och handledningen ska sté i proportion till den planerade/inrapporterade studieaktiviteten. Den
fortsatta planeringen av studierna ska dokumenteras i doktorandens ISP och f6ljas upp minst
en gang per ar. Ett rdkneexempel: om en doktorand planerar for 20 % studieaktivitet under en
termin innebér det att 10 timmars handledningstid kan fordelas mellan doktorandens
handledare. I regel provas doktorandes behov av handledning i relation till aktivitetsgrad.

Institutionstjanstgoring

Institutionstjénstgdring i form av undervisning ger meritering och mdjliggor for doktoranden
att uppfylla behdrighetskraven for att anstéllas som universitetslektor efter avslutad
utbildning. Undervisningen ger ocksa doktoranden mdjlighet att uppfylla delar av
examensmalen for doktorsexamen, bland annat formagan att med auktoritet formedla och
diskutera forskning.

Doktorander som ir anstillda vid IAD forvintas i normalfallet utfora institutionstjinstgoring
om upp till 20% av utbildningstiden. I de fall en doktorand har institutionstjanstgoring
forlangs utbildningstiden med motsvarande tid. Institutionstjanstgdringen kan utgdras av
seminarieundervisning, gruppdvningar, laborationer, VFU-besok och, mot slutet av
utbildningen, handledning av sjélvstindiga arbeten (GN). Aven andra limpliga
arbetsuppgifter av ammanuenskaraktér kan forekomma. Doktorander fér ett hogre antal
timmar for kursundervisning, se Tillimpningsforeskrifter for lérares arbetstid.
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Doktorander fér, tillsammans med en mer erfaren kollega, vara rittande ldrare, men far inte
vara examinator/attestant pa kurs. Doktorander bor inte vara kursansvarig lérare.

Institutionstjédnstgdéringen ska planeras sa att den kan utféras inom ramen for doktorandens
anstéllning. Doktorander fér inte &ldggas arbete pa dvertid, och arbetet ska planeras sé att
institutionstjdnstgdringen inte fir negativ inverkan pa doktorandens utbildning.

For doktorander som har delade anstéllningar vid IAD, till exempel som adjunkt pa 50% och
doktorand pa 50%, géller att all institutionstjdnstgdring utfors inom ramen for
adjunktsanstillningen. Doktorander som inte #r anstillda vid IAD har normalt inte
institutionstjinstgdring pa IAD.

Berord studierektor samrdder med doktoranden och med d&mnesstudierektor GN/AN nér
institutionstjdnstgdringen planeras. Planerad institutionstjdnstgdring ska anges i doktorandens
individuella studieplan. Genomford institutionstjanstgoring rapporteras i sérskild ordning en
géng per termin.

Hogskolepedagogisk utbildning

I Sverige kravs hogskolepedagogisk utbildning for att undervisa pa universitetsniva, i
normalfallet motsvarande 15 hp. Stockholms universitet erbjuder kurser i hogskolepedagogik
for doktorander och ldrare. Doktorander vid Institutionen for &mnesdidaktik har mdjlighet att
ldsa institutionens egna kurser som riktar sig mot undervisning i hogre utbildning eller
Universitetsldrarutbildning I, 7,5 hp (UL1) som en del av sin institutionstjanstgoring. Dessa
kurser ges bade pa svenska och pa engelska.

Mgjligheten att genomfora hogskolepedagogisk utbildning som en del av
institutionstjdnstgdring styrs av institutionens behov och doktorandens forutsittningar och ska
stimmas av med berord studierektor. Planering for undervisning och behov av
hégskolepedagogisk utbildning bor goras i ett sa tidigt skede av utbildningen som mojligt.

Kursen Intro Hum/Sam rekommenderas i forsta hand for doktorander som helt saknar
undervisningserfarenhet och som har behov av praktiska verktyg infor undervisning pa IAD:s
kurser. UL1 rekommenderas i forsta hand for doktorander som har viss
undervisningserfarenhet och som ténker sig en yrkesverksamhet som universitetslarare i
Sverige. Observera att Intro Hum/Sam och UL1 bada rdknas som introduktionskurser och inte
kan anvindas tillsammans for hogskolepedagogisk meritering. Hogskolepedagogiska kurser
kan inte tillgodoriiknas som en del i forskarutbildningen vid IAD.

Intyg om genomgéangen utbildning ska skickas till berérd studierektor. Efter godkind Intro

Hum/Sam forléngs forskarutbildningen med 10 dagar; efter godkidnd UL1 forldngs den med
25 dagar.
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Doktorander med delad anstillning vid IAD, exempelvis 50% adjunkt och 50% doktorand
genomgar hogskolepedagogisk utbildning inom FoU-delen av adjunktsanstillningen.

Svenska for utlandska studenter och forskare

Internationella doktorander har mojlighet att inom ramen for sin institutionstjanstgoring ldsa
Svenska for internationella studenter och forskare I, 4,5 hp. Efter godkénd kurs {orléngs
forskarutbildningen med 15 dagar. Kursen ges normalt i borjan av varje termin och
rekommendationen ar att doktoranden tar den s tidigt som mojligt under utbildningen.

Konferensmedel

Varje forskarstuderande mot doktorsexamen har i regel rétt till deltagande vid tva (2)
forskningskonferenser som bekostas av Institutionen for amnesdidaktik. Normalt ska en av
dessa vara en internationell konferens. Forskarstuderande mot licentiatexamen har i regel rtt
till deltagande vid en (1) forskningskonferens som bekostas av Institutionen for
amnesdidaktik. Ansdkan om medel for konferensdeltagande gors genom att skicka en skriftlig
ansokan med budget till funktionsadressen for forskarutbildning med kopia till handledare.
Ansvarig studierektor behandlar ansdkan. For doktorander antagna i den &mnesdidaktiska
forskarskolan kan sérskilda villkor gélla for konferensresor. I normalfallet bekostas dessa av
doktorandens arbetsgivare enligt sarskilda avtal.

Vid beviljande av medel ska doktoranden boka resa och logi via universitetets upphandlade
resebyra. Denna nds genom medarbetarwebben. Eventuella konferensavgifter kan erséttas i
efterhand via Primula.

For deltagande i ytterligare konferenser hianvisas doktorander till att soka externa medel fran
stiftelser och andra bidragsgivare. I de olika stipendierna (exempelvis Stockholm universitets
donationsstipendier) kan finnas krav p& hur resor ska bokas (via den upphandlade resebyrén).
Lis noggrant anvisningarna innan resor bokas.

Nettostudietid

Forskarutbildningens nettostudietid dr fyra ar pé heltid for doktorsexamen och tva ér pa heltid
for licentiatexamen. Institutionstjénstgoring om maximalt 20 % av heltid under utbildningen
medger forlingning av utbildningstiden. Likasé innebér sjukskrivning, fordldraledighet, vard
av barn och tjanstledighet for tjanstgoring inom totalforsvaret samt karfackliga uppdrag att
utbildningstiden forldngs. Nettostudietiden berdknas i slutet av varje termin och nytt
slutdatum for respektive doktorand uppdateras. Slutdatum kommuniceras av studierektor till
doktorand och huvudhandledare. Aktivitetsgraden rapporteras in &rligen for avstimning, se
forskarutbildningens interna webb.

Sprakgranskning

Avhandlingar och licentiatuppsatser vid Institutionen for &mnesdidaktik ska i normalfallet
skrivas pé svenska eller engelska. Avhandlingstext som inte forfattas p& doktorandens
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forstasprak ska sprakgranskas. Kontakta berord studierektor som ombesorjer
sprakgranskningen. Texter som skrivs p& doktorandens forstasprék genomgar normalt inte
extern sprakgranskning.

Uppflyttning pa doktorandstegen

Doktorandstegen omfattar tre 16nesteg. Uppflyttning till steg 2 sker nér doktoranden har
fullgjort 50 % av utbildningen och till steg 3 nir 80 % av utbildningen gjorts. Om studierna
inte fortloper tillfredsstillande och i enlighet med doktorandens individuella studieplan ska en
sérskild provning goras av berord studierektor infor uppflyttning.

Uppflyttning till steg 3 sker nér doktoranden har fullgjort 80 % av utbildningen, vilket i
normalfallet innebér att uppflyttning sker efter tre nettostudiear. Om studierna inte fortloper
tillfredsstédllande och i enlighet med doktorandens individuella studieplan ska en sérskild
provning goras av berord studierektor infor uppflyttning.

Studier utomlands

Institutionen uppmuntrar till kortare eller langre studier utomlands. Institutionens
internationella koordinator kan vara behjilplig med detta. Samrdd med handledare och
kontakta koordinator vid frdgor och information om planerade resor och vilka forsékringar,
mdjligheter till finansiering som finns.
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