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Lathund — Redovisning av bisyssla i Primula

I denna lathund kan du l&sa om hur du gor for att:

1. Anmala ny bisyssla eller bekréfta att du inte har nagon bisyssla.
2. Andra eller avsluta en bisyssla.

> Gaini Primula, vélj Bisyssla i menyn till vanster under Min sida.

1. Anmala en ny bisyssla eller bekrafta att du inte har nagon bisyssla

A. For att anmala en ny bisyssla eller bekréfta att du inte har ndgon bisyssla, klicka pa
”Bekrifta” till hoger om ”Skapa ny”.

B. Om du tidigare anmalt bisyssla, och den bisyssla du nu ska anmala &r densamma som den
senaste inrapporterade (t. ex fran foregaende ar), klicka forst i ”Kopiera den senaste
bisysslan”. Vilj direfter ”Bekréfta” till hoger om “Skapa ny”.

B. Kopiera den senaste A. Skapa ny bisyssla genom att klicka
bisysslan genom att klicka har pé bekrafta. Artalet ska vara &ret du
och darefter Bekrafta. anmadler bisysslan och &r forifyllt.

Valj bisyssla /
Andra befintlig |:| Bekrifta Skapa ny |2026 Bekrafta Avbryt

_| Kopiera den senaste bisysslan




» Bekréafta att du har en bisyssla eller att du inte har nagon bisyssla.

Anmadla bisyssla

Anstidllda ldrare ska fortlépande anmala amnesanknutna bisysslor.
Ldrare som inte har ndgon amnesanknuten bisyssla ska intyga
detta.

L Jag har fér ndrvarande ingen bisyssla.

— Jag har bisyssla.

Om du inte har nagon bisyssla, klicka pa Skicka” som finns langst ner till hoger.
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» Anmal ny bisyssla

For att anmala en bisyssla fyller du i uppgifterna i falt och rullistor. Om organisationsnummer saknas
(t ex om bisysslan sker i utlandet) skrivs istéllet en 9:a i fdltet ”Organisationsnummer”.

T.0.m.-datum anges om du vet nér bisysslan avslutas. Om bisysslan géller tillsvidare eller om du inte
vet nar bisysslan avslutas s lamnas det faltet tomt. Nar bisysslan upphor gar du sedan in i drendet och
fyller i t.o.m.-datum.

Beskriv bisysslans innehall, omfattning, varaktighet och eventuell koppling till universitetets
verksamhet. Det ska framga vilka huvudsakliga uppgifter som ingar och hur mycket tid bisysslan
bedoms ta i ansprak. Narmaste chef prévar om en bisyssla ar tillaten och ansvarar for att gora en
samlad bedémning av bisysslan utifran gallande regler om fortroendeskadliga, arbetshindrande och
konkurrerande bisysslor.

0Om du har bisyssla 53 fyll i nedanst3ende uppaifter,
W3lj bisyssla® Timmar/3r*

I v |
Uppdragsgivara/eget bolzg*

| “

Organisationsnummer®

Namn™®

Beskrivning av bisyssla®

Frio.m™ T.o.m

| | Fler bisysslor Ta bort

*=0bligatoriskt fak \

Har du flera nya bisysslor rapporteras dessa i samma
drende. Klicka pa knappen “Fler bisysslor” och fyll i
uppgifterna for nésta bisyssla.

Klicka pa ”’Skicka” nér du &r klar.
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2. Andra eller avsluta en bisyssla

Redan anmalda bisysslor &r angivna med artal och i den ordning de lagts in. Ett drende kan innehalla
flera bisysslor. Valj den bisyssla som du ska andra eller avsluta i rullistan och klicka pa Bekrafta. Vid
val av fel arende, klicka pa kasta och vélj nasta arende.

vialj bisyssla

Andra befintlig @ Skapa ny Bekrafta Avbryt

(] Kopiera den senaste bisysslan

> Andra en bisyssla

Gor dina andringar, klicka pa ”Skicka”. | de fall det finns flera bisysslor i drendet kan dessa l&mnas
ororda.

» Avsluta bisyssla

Om en bisyssla ska avslutas, fyll i t.0.m.-datum”. Klicka pa ”Skicka” nar du ar klar.

Fr.o.m™* T.o.m /

| | | Fler bisysslor Ta bort
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Skapa bisyssla
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