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Tjänsteresa med egen bil
Tjänsteresa ska bokas via universitetets upphandlade resebyrå. I undantagsfall kan tjänsteresa med egen bil medges. Det ska i så fall beviljas av prefekt innan avresa. Använd detta formulär för ansökan. Projektägaren ska skicka ansökan till prefekten med e-post. 
Vid tjänsteresa med egen bil utgår milersättning. Resan ska dokumenteras genom att en körjournal förs. Använd mallen på sida 2 eller dokumentera följande: 
· Mätarställning vid avresa samt hemkomst
· Etapper under resans gång 
Detta beslut samt körjournal ska bifogas reseräkningen efter hemkomst. 
Ansökan gäller
Namn: Click or tap here to enter text.
Resmål: Click or tap here to enter text.
Syfte: Click or tap here to enter text.
Planerat datum för avresa: Click or tap to enter a date.
[bookmark: _GoBack]Planerat datum för hemkomst: Click or tap to enter a date.
Motivera varför bil är det bästa färdmedlet för resan: Click or tap here to enter text.
Beslut
☐ Beviljas
☐ Avslås (motiveras)	Click or tap here to enter text.
Datum Click or tap to enter a date.
Click or tap here to enter text., prefekt		



English version 
Körjournal 
Namn: Click or tap here to enter text.
Ärende-ID (reseräkning): Click or tap here to enter text.
Mätarställning avresa: Click or tap here to enter text.
Mätarställning hemkomst: Click or tap here to enter text.
Etapper 
För att lägga till en etapp:
Ställ markören i senaste anteckningen, klicka en gång och tryck på + i högra hörnet. 

Avresa (ort): 
Ankomst (ort): 

Avresa (ort): 
Ankomst (ort): 









[bookmark: _Driving_record][bookmark: Driving_record]Driving record
Name: Click or tap here to enter text.
Case-id (travel bill): Click or tap here to enter text.
Meter reading departure: Click or tap here to enter text.
Meter reading homecoming: Click or tap here to enter text.
Stages 
To add another stage:
Place the cursor in the last note, click once and press + in the right corner. 

Departure (city): 
Destination (city): 

Departure (city): 
Destination (city): 
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