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Information till dig som är studentrepresentant
Tack för att du engagerar dig i utbildningsfrågor! Studentinflytandet är en viktig del av vårt kvalitetsarbete. Genom att aktivt delta i möten i din roll som studentrepresentant har du möjlighet att påverka i frågor som rör utbildningen och studenternas situation.
Universitetet har tagit fram en utbildning för studentrepresentanter i samarbete med Stockholms universitets studentkår. Du hittar utbildningen på SU:s hemsida.
Click or tap here to enter text.
Click or tap here to enter text. har i uppdrag att Click or tap here to enter text.. Läs mer om Choose an item. på Fysikums interna hemsida.
Kontaktinformation: 
· Ordförande: Click or tap here to enter text., Click or tap here to enter text.
· Kallelser skickas av: Click or tap here to enter text., Click or tap here to enter text.
Eventuella ärenden till dagordningen anmäls till Click or tap here to enter text. senast Click or tap here to enter text. dagar innan nästa möte. 
Kallelser skickas Click or tap here to enter text. innan kommande möte. 
Protokoll för tidigare möten delas via Click or tap here to enter text..
Hör av dig till ordföranden om du har några frågor eller vill boka ett möte för introduktion till arbetet i Choose an item..
Ersättning
En studentrepresentant som deltar i möten i egenskap av ordinarie ledamot eller tjänstgörande suppleant har rätt till ersättning. 
Ersättning betalas till studenter på grund- och avancerad nivå enligt Regler för studentinflytande. Se nästa sida för mer information om utbetalning av ersättning.
Forskarstuderande med anställning som doktorand kompenseras i enlighet med Regler för utbildning och examination på forskarnivå. Kontakta studierektor för forskarutbildning vid eventuella frågor.  
Utbetalning av ersättning till studentrepresentant, grund- och avancerad nivå
Denna information gäller för studenter vid Fysikum. Om du studerar vid en annan institution behöver du kontakta deras administrativa avdelning för instruktioner. 
Blanketten ”Löne- och tidrapport, tillfälligt anställd” (SU 9034) används som underlag för registrering av ersättning. 
Följ instruktionerna nedan (fortsätter på nästa sida). Tänk på att skicka in blanketten så snart du kan efter mötet!
1. Ladda ned blanketten genom att följa länken ovan eller hör av dig till Fysikums administrativa avdelning för att få en blankett. Se kontaktuppgifter nedan.
2. Fyll i blanketten på datorn och ange följande information: 
a. Överst på blanketten fyller du i:
· Efternamn
· Förnamn
· År, månad då mötet ägde rum,
· 10-siffrigt personnummer,
· Fullständig adress,
· Institution (402)
b. På raden ”Ledamot i styrelse” fyller du i:
· Datum för mötet
· Typ av ersättning, ange: Studentrepresentant, typ av möte, antal timmar. 
Exempel: Studentrepresentant, PR-kommittén, 2 h. 
· Belopp
1–2 timmars möte: 600 kr.
3–4 timmars möte: 1000 kr.
5–6 timmars möte: 1500 kr.
       c.    Under kontering fyller du i 
· Fördelning% (100)
· Kostnadsställe (402000)
· Projekt (10000377)
       d.    Under Beslut om utbetalning fyller du i: 
· Namn, prefekt/motsvarande: ange namn för bitr. studierektor grundutbildnigen, se https://www.su.se/fysikum/om-institutionen/kontakt
 
3. Mejla ifylld blankett till bitr. studierektor (se https://www.su.se/fysikum/om-institutionen/kontakt) med kopia till ordförande i kommittén. Bitr. Studierektor signerar och skickar vidare till hr@fysik.su.se.
Löneutbetalningar från SU hanteras av Danske Bank. Om du inte har fått lön från SU tidigare behöver du anmäla ditt bankkonto via länken https://danskebank.se/lonetjanst. SU:s kundnummer är 79200. Om du inte har ett svenskt personnummer kontakta hr@fysik.su.se.
Hör gärna av dig till Fysikums administrativa avdelning om du undrar något! 
Vi finns i B4-korridoren i AlbaNovas huvudbyggnad. Mejladressen för ersättningsärenden och personnummer är hr@fysik.su.se. 
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